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Introduccion

La Contabilidad Electronica es la obligacion fiscal de llevar los registros y asientos
contables a través de medios electronicos e ingresar de forma mensual su informacion
contable a través de la pagina de Internet del SAT.
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INnicio de sesion

Al ejecutar el programa se activa la ventana de Inicio de sesion, en la cual se captura el
nombre de usuario y su contrasefa.

El sistema tiene por default los siguientes:

USUARIO: Admin
CONTRASENA: Vale

Estos datos son de importancia, ya que todos los movimientos que se realicen en el sistema,
como altas, bajas y modificacion de datos, elaboracion de polizas y reportes, etc. son
registrados por el usuario que dio inicio a la sesidn del sistema. El software lleva una bitacora
de acceso al sistema indicando hora, fecha, equipos de computo y nombre del usuario que

inici6 al sistema.

Tiene la opcion de dar de alta a usuarios de manera ilimitada, restringiéndole el acceso en

diferentes moédulos.

.ﬂ Inice de n
C GNcys
E 2021

Nombre de usuano

admin
Contrasefia

1
] Recargar mi usuano /
A Recargar mi contrasefia
T

Si activa las opciones de
Recordatorio de usuario
y contrasefla, no sera
necesario capturarlo
cada vez que
accedamos al sistema.

Advertencia: Para los
usuarios que
comparten el equipo de
cOmputo con otros
usuarios al sistema, no
es recomendable
activar las opciones de
recordatorio.
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Pantalla de Inicio

EMPRESA DE PRUEBA

Nombre m
‘ﬁpresa

En la pantalla principal se muestra la empresa con la que se esta trabajando los médulos, la
version y el mendu.
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Cuentas contables

Una Cuenta contable es una representacion numérica (codigo) que identifica y representa un
concepto o hecho econdmico de la empresa, como por ejemplo la compra de una mercancia,
la venta de la mercancia, un pago a un tercero, el depdsito de un dinero en el banco, etc.

Para empezar a usar el sistema GNcys Contabilidad Electrénica, lo primero que tenemos
que hacer es dar de alta a las cuentas.

Para esto hay que configurar los niveles que llevaran.
Siguiendo los siguientes pasos:

Ir a Herramientas y seleccionar configuracion adicional

Anh- Ihome VYo & Negodtm Astece WA Merermertes  VYertans  Apisde
~ GNcys
- - CE otz 2017
Cunntas de Contabidad rhm. |
Puimers Hamane 000 A Nivet -
: A 30
10001 3D
10002000 ACTIVO ALARGO PLAID 0w L2
0908000  CAIA il 10
1010100 CAM Y EFETTVO won iD
10000 BANCOS " 10
10201000 BANOOS NACIONANLEY nmn 0
WIOIDN  BANDDS EXTRAERDS 10203 ip
D000  MVERSIONE S 19 10
WHO1OM  PWERSIONES TEWPURAES 1am 0
WHIZON0  WVERTIONES EN FOBOOMSOS 10 0
103-03-000 UTRAS MERGONE S 19203 ib
WAOS000  OTHOS MSTRUBENITS FINANCEROS 104 10
1401000  OTROS INETRUMENTOS FIRANCERDS 104 01 0
WLOL0N0  CLENTES 104 10
10801000 CLINTES NACKMALLS 104 01 i0
WS0I000 CUDNTES EXTRAMLDROS 104 03 i0
105-03-000 CUENTES HACIONALE S FARTE E LACONADA 10408 i
10504000  CUBNTES EXTRAMUENDS PATE RELACIONADA 104 04 0
00000  CUENIAS ¥ DOCURENTOS PON COBNAN A CORTO PLAZD 108 10
1080100 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBIRAR A CONTO FLAZO NADIONA. 1080% 0
106-02-0%0 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR A CORTO MLAZD EXTRANERD 106 02 4D
108013030 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR A CORTO PLAZD NACIONAL PARTE RELACIONADA 0o o D
105-04-000 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR POR COBRAR 4 CORTD FLAZD EXTRAUERD PARTE RELADIONADA 106 04 2D
105-05-000 PITEREE AOR COBRAR A CORTO PLAZD NACIONAL. w0e s 2D <
NE DY AM | BHED AN AR ASNTO Y 3N Pl a0 1 I
Totus | Adwe  Pases  Caple A Deutsta  Orden Dvten Deutara  Fitry
) theews ¢ Edtw Xepmne W fwenn 3 Pwimner 9 FOF o
OFF -+ CHOMTORLLOSTS J0ADPIITT {14160 NOCIUAMEZSATCE
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Se abrira esta ventana en donde se selecciona los niveles y el formato (son los digitos de la
cuenta) de dichos niveles al terminar clic en finalizar para que se guarden los cambios.

Ir al médulo de cuentas y en la parte inferior esta la barra de herramientas con las siguientes
opciones:

o e O Ceveie

Barra de herramientas de Cuentas

CMuevo ... #11 Editar Z Eliminar E] Exportar & Preliminar PDF = XML /=

Nuevo Activa la ventana de nueva cuenta

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic en el botén
editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic en el botén
eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones de guardarlo con
extension (xIs, xml, csv 6 txt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando: Nivel, Numero de cuenta, Nombre,
Tipo y Cédigo agrupador.

Pdf Se genera el reporte de los registros en archivo pdf

XML Genera el archivo xml que se enviara al SAT
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Captura de cuentas

Dar clic en nuevo en la barra de herramientas del mdédulo de cuentas; se abrira la ventana

que se muestra a continuacion.

Llenar los campos segun el caso.

te Catalogo de Cuentas
Resume | Detalles | Subcuentas || Motas <=
Cuenta : *[or02- - -
Nombre : * BANCOS
Cuenta padre : - - - ¥
Codigo agrupador : 102 # Bancos
Tipo: ACTIVO DEUDORA W Nivel: 1
Cuenta Mayor: Mayor W
Afectable
[+] Activa
[¥] Cerrar al guardar bl Guardar B cemar

Cuenta

Nombre

Es el conjunto de nimeros que identifica a una cuenta y estos dependen de la
configuracién de los niveles que se haya hecho en el médulo correspondiente

Es el nombre que identificara a la cuenta, por ejemplo: caja, bancos, proveedores,
clientes, etc.

Cuenta padre

Cddigo
agrupador
Tipo

Cuenta
mayor

Es la clave numérica asignada por el SAT para clasificar cada una de las cuentas del
Catédlogo de cuentas, este cédigo debe ser el mas apropiado de acuerdo a la
naturaleza de cada cuenta.

Aqui se selecciona la naturaleza de la cuenta si es deudora o acreedora




Manual Usuario GNcys Contabilidad 2021

Importacion de datos

Importar datos desde Compag

Para activar esta aplicacion entrar al médulo de cuentas e ir al menu superior seleccionar
archivo, importar desde compag como se muestra en la imagen.

) € |
mnm.mmum.wm

DXTRANLIEROY FaRTY
CUINTAS Y DOCVAENTOS FON COBRAR A CORTO M ASO
CLRITAY Y DOCUMENTOD OB CORIRAR 4 CONTD FLAZ0 HACIKONAL

INTENES POR CORMAR & CORTO PLALOD

- ————— - - - —
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. Aczwrve pare 4 T v 13 dgws mw asiFal |

Agmerre gers @ Fepartmce fu fetoy

Seleccionar 2012 y dar clic en siguiente — :

. [N AUIIILE 5418 T6 D20 e oy G CorPAD e
Los datos que se Ingresan en esta Adcrasts paca b imporizcisn e Sonsa E
PR R— e et pwe ooy z |L

ventana son los se usan para la base de

Datos del programa Compaq

Otra manera de ingresar las cuentas es, teniendo un archivo en Excel con el listado de las

cuentas, entrar al modulo de cuentas y seleccionar en el menu superior herramientas,
importar datos y selecciona Catalogo de cuentas-Excel.

Se abrira el directorio en donde se debe buscar el archivo y dar clic en abrir, se mostrara la
ventana de carga del archivo

10
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Buscar en donde
tiene el archivo de

Al dar abrir se

mostrara la
ventana de carga
del archivo

excel

11
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Importar desde otra empresa

El sistema GNcys Contabilidad Electrdnica, tiene la opcién de importar las cuentas de una
empresa a otra dentro del mismo software cuando este es multiempresa.

Ir a Archivo dar clic en importar y seleccionar desde otra empresa.

Como se muestra en la imagen

=2 C

(MOe | Tacwe Ve ¢ Fepoms Aces B3 Hemeets Setse  Sule

WEININE  CUENTAS Y DOCIAENTOS POR COBRAR A CORTD RATD *"0e "0

MEIIN  TUENTHE ¥ DOCUNENTOS FOR COSRSR A DORTO FLAZD MADIONeL 02t 20
MEITI0N  TUENTHE Y DOCUNENTOS POR COBRAR A DORTO PLAZD EATRANERD LT 20

MEDFDN  TUSNTHE ¥ DOCUNENTOS POR COBRAR 4 CORTD PLAZD NATIONAL PARTE RELACIONSDA w0 20

MEIET00  TUENTSE Y DOCUNENTOS POR POR DOSRAR 4 CORTD PLATD EXTRAUERD PARTE RELADIONGDS 10554 20

WEITIN  WTERES POR COSRAR A CORTD PLATD NAOIONAL 008 20 -
e e e e e i e poepas g
— . ,

Ttamv i Xoewy & Speta Leeimer T A5 oL~

Al dar clic se abrira una ventana en donde se enlistan las empresas dadas de alta en el
sistema

12
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i Asistente para la importacion de cuentas @
Asistente para la importacion de datos E
Instroduzea los datos 1 |

1. Seleccione la empresa.

ARADTD101AAA TELEFOMNOS CELULARESIZELSADECY ~

AAADT0101AA1 HOTEL COLONIAL IZEL

AAADT0101A5A ACUARIO IZEL S.A. DE CV.

AMADT0101AAA RESTAURANT IZEL

AMADT0101AAA TALLER MECAMICO IZEL

AMADT0101AAA IZEL CHAM

AAADT0101ASA TRANSPORTE TERRESTE IZEL

AAADT0101AMA EMPRESA PEL
PEMMBO09293P5 X

m Cancelar = Afras Siguiente = . Finalizar

Seleccionar una empresa y dar clic en siguiente, aparecera la siguiente ventana y dar clic en
finalizar. En este momento se cargan las cuentas

13
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Importar desde el SAT

[ g e 98
Roany DR ;z‘om oD
& 12
Sow Salani w018 20
“EmrOs wr "
MDLIDM0  BANCDS NACONAES w2 20
MBL0000  BANCOS EXTRAUERDS w02 20
MILOOH0  WVERSIONES pres 10
MWIHIDW  PNERSINES TENPORALES 1w 20
WMI00M  CWERSOHES ENAEICOMSCE 1032 20
WMILIDM  OTRASIMVERSONES 10363 20
10400000 OTROS MSTRUMENTOS 10¢ 10
10401000 OTROS ISTRUVENTOS FRANCIERDS a8t 20
WSLO0N0  CLENTES 105 10
MEH1000  CLENTES NADDNALES 10203 20
10540000 1022 20
MS03020  CLENTES NADONAES PARTE RELACIONADA 10283 20
WSDLDM0  CLENTES EXTRAERDS FARTE RELACONADA 10554 20
10500000  CUENTAS ¥ DOCUMENTDS POR COBRAR A CORTO PLAZD 106 10
HEE1000  CUENTAS ¥ DOCLMENTOS POR CORRAR A CORTD FLAZ0 NADON. e 1 20
1500000  CUBNTAS ¥ DOCUMENTOS FOR COBRAR A CORTD PLAZ0 EXTRARERD 1062 20
0503000  CUENTAS Y DOCLMENTOR FOR COBRAR A CORTO FUAZD NACCNAL PARTE RELACIONADA 10653 20
10506000  CUBNTAS Y DOCLMENTOS POR POR COBRAR A CORTO PLAZD EXTAALERD PARTE RELADIOHADA 10804 20
505000  ITERES POR COBRAR A CORTD PLAD HACONA 10835 20 ]
PO ST TS ST & SR P W PR e PR -m 4
T »
18Td gtios.

Orgen Deuoe  Filo

POF - -

El sistema GNcys, puede importar el catdlogo de cuentas que tiene publicado el SAT, solo ir
al modulo de cuentas seleccionar archivo, importar y luego desde SAT

Asistente para la importacion de datos
Instroduzca los datos

P

3.00 (&

Nivel de las cuentas : |

Configuracion de niveles

3 2 3

Formato: 300-X0K-X00K

= Afrds

Cancelar

B s

14
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Por default el sistema marca esta configuracion ya que es la que tiene en sat en su catalogo
al dar F5 se actualizan las cuentas

15
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Polizas

Las pdlizas contables son los documentos fisicos o digitales que contienen los registros
contables de una o varias operaciones realizadas por un ente econémico. Dichas pdélizas
pueden ser catalogadas de acuerdo a la naturaleza de la operacion que amparan.

o« Pdlizas de egreso: Estas pdlizas contienen registros contables referentes a
las erogaciones por parte de la entidad econémica; no obstante si la erogacion se realiza
por medio de un cheque, la pdliza se conoce como péliza cheque.

o Pdlizas de ingreso: Son las que contienen los registros contables que representan
el ingreso del dinero al ente econdmico, ya sea en efectivo, trasferencia o cheque.

o Podlizas de diario: Este tipo de polizas se realizan para registrar las operaciones que
afectan la economia de la empresa, pero que no representan flujo de efectivo alguno.

Plizas - MiniCont %

Ldwian Yo Bepartes Acsams WA Mewsmisctss  Versans  Ayuta

J = . CNeys
() =l <l: B CE 2017

1 remmres Lot Lot
T HOY ENE FES MAR SR Wo MM L A SEF OCT WOV D Fier
ffim X cumew - 1t 3 Pretmena < POF "

» CPOSTORE EAINTS SARE TEr S0P A0 TNESC ARIEN TR LA MAY

Barra de herramientas de Pdlizas

16
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| Husy 1t Lane 2 Fuminm 4 Faports % Preliminag ol . UL 1
Nuevo Activa la ventana para dar de alta a la nueva pdliza
Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y
dé clic en el botén editar.
Eliminar Nos permite eliminar la pdliza en caso de ser necesario
Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las

opciones de guardarlo con extension (xls, xml, csvotxt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos:
fecha, tipo, numero, concepto, cargos y abonos

PDF Nos genera el archivo pdf de la lista de pdlizas

Xml Genera el archivo XML de las polizas ingresadas en el sistema el
cual es el que se subira al portal del sat.

17
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Crear nueva pdliza

Dar clic en nuevo se abrird esta ventana que permite ingresar manualmente los datos de la

péliza desde la fecha hasta los datos del

TIGRaT o S 5E pooasite P |

o ‘u".‘:—l LA L. L ARk
PO
i) Filtro
Filtro de polizas pode poiiza - [¥| INGRESO
Fechs V] 27002014
Numero ! V| 2
Denpistron Cargo

Toaos | HOY | ENE | FER | WAR | ABR | Wy || UM JUL | ADD | BEP | OCT | MOV | DIC || Fitre o 3
ot 21

gl Ackpiar

! B3 cancalar

18
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Balanza de Comprobacion

La balanza de comprobacion sirve para localizar errores dentro de un periodo identificado de
tiempo y facilita el encontrarlos en detalle y corregirlos. Es una lista de todos los saldos
deudores y acreedores de todas las cuentas del mayor para comprobar la igualdad.

En el sistema GNcys Contabilidad Electrénica, la balanza de comprobacién se guarda por
mes

Cada vez que se ingresa una poliza esta se refleja en la balanza de comprobacion.

ml.—hnl.*m-—h".v—.-_-—.-“

 E B R Con 2017

Holansa o Comproba wn 1
! 3 T .

10000 0AC mn EEY am 2

D 1DACTIVO A CORTO MO v om0 X tam

05 82 SACTIVG ALMALO MO0 o, coe L] s

WAORE CAM ™ '™ 000 ™

WIDLD  CAM Y HIRCTIVG ™ ™ %0 ™

12006 RANCOS e e e L

WILID  BANOTE NACKIALES T R T R

WAL BANCOS EXTRALIEROS ™ ™ 200 ™

13006 WVERSIONE § ™ ™ 0o ™

A0 NERSOMES TEMrORMLE S v Cue X o

WIS PERSONED BN NOEICOM0N ™ oos a0 ™

WAASO  OTRAS M RmOnl L2 ¢ o L] Lo

0400 & OTACS MATRINENT O | MARCHT ™ ™ 0o '™

WALL0  OTROS NS TIARINTON Fieil bm e a ow

WL E CLANTES ™ ™ 0o '™

WD CLENTES naltnu Lt v cui L] aw

WEASH CLENTED EXTRALENDD ™ oos 20 ™

WELS0 CLENTED NADDMALL S PaRTE L3 coe L3 oo

WEH6H  CLINTED EXTRASLERCS PATI ™ oos 880 ™

A0H000 CHENTAS ¥ SOCUMINTOS POR O ™ '™ 000 ™

108050 CLUINTAR ¥ DOCUENTON POR ™) ™ ") ™

WHAGL CLRNTAR ¥ DOCLMENTOR FOM ™ ™ s ™

s 0y o w:-mmux S [ Lxad ool
Wt LAl _QA- ¥ OOy it l"‘ N 23 X

o R COBRMY & OO 60i (1) 1)
vw nmnmmswﬁu L1 (2] oo oo .

_
UM VED WAR AR W A L (M50 SR OCT OV DG Oses Py

B € Lo * {ava E e A Phugne T o ... PR [r——

T+ CODTIONLENETS CRRMACHCE MIMCIMCRANINC A ana
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Reportes

Los reportes contables son estados financieros preparados para mostrar la situacion
financiera de una empresa en un periodo de tiempo definido.

Los administradores utilizan reportes contables para apoyarse en la toma de decisiones, los
accionistas los utilizan para tomar decisiones de inversion y los proveedores los usan para
evaluar la capacidad de crédito de sus clientes.

Existen reportes contables y estados financieros que cominmente las empresas elaboran. El
sistema GNcys Contabilidad Electrénica, emite estos reportes, con la opcion de imprimir y
de generar en pdf.

En la barra de herramientas superior esta la opciéon de “Reportes” y despliega un listado de
varias opciones segun lo requiera en la empresa en ese momento.

Baipnzy de Comproducdn  Me Com ("o~

Los reportes que emite son:

— Emisién de polizas

— Balanza de comprobacién
— Libro mayor

— Auxiliar de libro mayor

— Balance general

20
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Estado de resultados
Diario general

Diario y polizas
Saldos

21
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o o 7 / |°
Emision de pdlizas
Anteriormente ya se explico como se ingresa una pdéliza en este apartado mencionaremos

como generar un reporte de esas pélizas emitidas.

Después de abrir el sistema dar clic en Reportes y seleccionar “Emision de Pdlizas” como se
muestra en la imagen siguiente.

Leamag [ v
gneys

Nos mostrara una ventana como la siguiente:

22
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Ejercicio :
2016 |

Tipo de péliza:
TODOS

Status:
Todas

[]Encabezadao :
CPie:
[®] Imprimir logotipo

Emision de palizas

[Jincluir informacién de comprobantes fiscales

[=] Titula Emisidn de pdlizas

==

Preliminar

Imprimir

Exportar

Cerrar

En esta ventana se seleccionan los filtros como:

— Elafo
— Elmes
— Tipo de pdliza
e Ingreso
e Egreso
e Diario
e Todos
— Status
e Sin afectar
¢ Contabilizadas
e Todas

Al dar clic en preliminar nos muestra un reporte con opcion a imprimir como se muestra en la

imagen siguiente:

En este ejemplo el filtro quedo de la manera siguiente:

23
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Al dar clic en pdf genera el reporte en un archivo en pdf

25
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Al dar clic en exportar se mostrara una ventana en donde se debe buscar el archivo donde se
guardara.

e " . d Blectrdnica 2017 f
m gﬂ élé E & writatuidad Bectronics 2017 ]

TELEFONOS CELULARES IZEL S.A DE CV

AZADTIDIAAA

o= =
Tago de ptiizy Y
TODOS - e
- xSy
Tidas -
T lincur infermacon de comprotigries fcyes
o
(] Tuee Emesida e plhzas
Clencazenato:
Ciae
[lumgnme wosto
Licancia . BN

INC > R €9173 I

Ya que se genera un archivo en Excel

| . m v g lu‘l-' l  a— g
'QJ}:... mT_ehﬁi?hﬁiid E G e mgéw e E!‘E?'{;l ?‘.:: f,:

———'s N — - — B -
= - ] 153
o = B Tve > Py e — 3 P Y VY 0 090 PYS o s — Sy PP S -
Bl L] - — e B

R s o ALEANYR S R 41008 ¥ LSOO R AT YA T GV P & s

B MO IS DD AN & ORI £ LSS B AP0 VENTAS 4L S L b Re as0

4 o VI S CRITETO 2 TR ¥ amonconrrea lew wr P o

AT A S oM AOVAIWLE § CREIETII A LLDMe .‘mm“-[\’ D 2 Ao

b e s O AN 8 RGO S 1L 0w ANING Lt BT (MO

LA ﬂmﬂﬂ'm WVAVTIS A TRENTY 7. LI T 0M00000 Fe8 LY LR L

' T 1 LIIN00SNE AMACTY T FROD 1N PRCEINT - TAAT

N ey s e fuxiani LA AN B4 A AL 5w s

__-_ﬂ"ﬂ.r”:lm WA TORAND D SO0 D0 LEMOOR00AUNACIA (X S00 TMAAAL0L Lo w0
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Nombre del reporte

<> Emnicn de odlizes

DO Sfrmaoln I8 Comgrabyetes 15Cues

| o e (R e patis
E

Encateram

v

El sistema le asigna por
default un nombre al
reporte, pero si la empresa
requiere otro es posible
asignarlo en esta parte de
la ventana, asi como

Manual Usuario GNcys Contabilidad 2021

27



Manual Usuario GNcys Contabilidad 2021

Balanza de comprobacién

] Balanza de Comprobacidn
Ejercicio: Mes ;
W Agosto W
Nivel de la balanza :
Todos W
Cuentas :
Todos v

[=] Incluir cuentas de orden
Incluir cuentas de activo fijo

[]Con acumulado

[]&6lo saldos de |la moneda seleccionada

Maostrar montos en Tipo de cambio

Peso mexicano v 1.0000
[=] Titulo - Balanza de Comprobacidn
[]Encabezado :

[1Pie:

[=] Imprimir logotipo

=

Preliminar
Imprimir

PDF

Exportar

Cerrar

En esta ventana se seleccionan los filtros como:

—Ejercicio
—Mes
—Nivel

e Todos

e Cuentas de mayor
e Cuentas de ultimo nivel
—Cuentas
e Todas
e Con movimientos
e Saldo actual no igual a cero
e Movimiento y saldo no cero
e Movimientos o saldo cero
— Incluir cuentas de orden
— Incluir cuentas de activo fijo
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— Con acumulado
— Solo saldos de la moneda seleccionada

Nota: La opcién preliminar, imprimir, pdf y exportar se explican en la pagina 18,19y 20 y son
similares en todos los reportes.

Para renombrar el reporte se explica en la pagina 21
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Libro Mayor

Balanzs de compohecen

& Contabiidad Bectronics 2017

| Auwber delitos Magor

EMPRESA

AAATUIDE

Thana y Polzan
Secor

ARAL

Balerr Geveral

Estacho de Resubadon

Seribot de foder de .

| Sanbar de cueres y shcussty

Licancia 63334 L4
gncys
| T <> GTISTONE VUG- TOIEDBAIBC 38325 LS8 SIS Tl

En esta ventana se seleccionan las opciones de:

Septiembre IE‘

A

Septiembre IE‘

Cerrar
[=] Titula : Libra Mayor
[JEncabezado:
[Pie:

[=] Imprimir logotipo

— Ejercicio
— Rango de fecha
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Nota: Las opciones preliminares, imprimir, pdf y exportar se explican en la pagina 18,19 y 20
y son similares en todos los reportes

Para renombrar el reporte se explica en la pagina 21
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Aucxiliar de Libro Mayor

EMPRESA o2

AAADTIDIAAN

Ejercicio : Mes :
v]
+
Cuentas :
Todas E
Mostrar montos en : Tipo de cambio
Peso mexicano E 1.0000

[=] Titula
[JEncabezado
[CPie:

[=] Imprimir logotipo

Auziliar de Libro Mayor
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En esta ventana se puede filtrar:

— Ejercicio

— Mes

— Cuenta
e Todas
¢ Con movimientos
e Saldo actual no igual a cero
e Movimientos y saldo no cero
¢ Movimientos o saldo no cero
e Solo saldos de la moneda

Seleccionada

Nota: Las opciones preliminares, imprimir, pdf y exportar se explican en la pagina 18,19 y 20
y son similares en todos los reportes

Para renombrar el reporte se explica en la pagina 21
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Balance general

Mechive Edcin Vo b

EMPRESA

AAAION lA_—‘.l-‘r

AR e
p—;

GNcys
m:m"‘ CE Cuntabidad Electianica 2017 1
Dirro Generst
Digie y Polisas

Bt d ol 0 comppabanies Trcales
Aiadier e cuents y mbcusrts

Liceasia

8.0

SYNC - Ret 49952

1 §eld
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Nota: La opcion preliminar, imprimir, pdf y exportar se explican en la pagina 18,19 y 20 y son
similares en todos los reportes

Para renombrar el reporte se explica en la pagina 21
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Estado de resultados

El Estado de resultados, también conocido como cuenta de resultados o estado (o cuenta)
de ganancias y pérdidas, es un documento o informe financiero que muestra los ingresos, los
gastos y el beneficio o pérdida que ha obtenido una empresa durante un periodo de tiempo
determinado.

Ejercicio : Mes :
Imprimir PDF

Todas las cuentas E _________________
[[]sdlo saldos de la moneda seleccionada
Moneda : Tipo de cambio

Peso mexicana || 1.0000

[=] Titulo Estado de Resultados

[‘]Encabezado ;

[Pie:

[=] Imprimir logotipo
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En esta ventana se puede filtrar:

- Elafo

- Elmes

- Todas las cuentas

- Solo cuentas con saldos

- Monedas y tipo de cambio

Nota: La opcion preliminar, imprimir, pdf y exportar se explican en la pagina 18,19 y 20 y son
similares en todos los reportes

Para renombrar el reporte se explica en la pagina 21
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Diario General

ey T >
mm»vuummuwmm

\ Aminien e polase
m Bolorcn de Comprebacan
Ausbar s it eyt

CE wiraiiond Lince 2017

FMPRESA Danre ¢ Pabass
e

Balesen Larera
Otate e boullann
s Mayn

Asbor bm bihas Sn ENBIE AN feser
Avadar ge Camrdy ) b uerte

| lemancin nam

En este reporte se puede filtrar por:

- Afio
- Rango de fecha por mes

Ejercicio:
De: EDF
Octubre N
.
Agosto [v]

[=] Titula Diario General

[]Encabezado

[IPie:

[=] Imprimir logotipo

Nota: La opcion preliminar, imprimir,
pdf y exportar se explican en la pagina
18,19 y 20 y son similares en todos los
reportes

Para renombrar el reporte se explica
en la pagina 21
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Diario y pdlizas

Uheihive Dbt Vo b [Ripariet] Actos ¥R Menorioetin Vorons  Ayue
— Lrrveem ow potine GNovs
m Batnis de comprotacion & ahiligad Electronca 2017
Dawrs Gervens!
T ——
\‘\ Sebson
T e Genel

Frmade de Resstasdes
Lo Mapes

Acnivar e okes de comprrhiantes foc de
Acther de ruerts § subes e

EMPRE

Licancls | TEiT) 2 )
gncys
SYNC - R w‘! R

En este reporte se puede filtrar Por:

- Afo y mes de ejercicio

- Tipo de péliza

- Agrupado por tipo de pdliza y fecha
- Por moneda

@ Daioykois = Se puede generar preliminar, imprimirlo

Ejercicio: Mes : o generar un pdf, asi como exportarlo a
FOTI | sestemvre  [v] Excel

Tipo de poliza : PDF

Todos « | T o

serpado or-

Sin Agrupar [+]

[]sdlo saldos de |a moneda seleccionada

Moneda : Tipo de cambio

Peso mexicano [v] 1.0000

[=] Titulo: Diario y Pdlizas

[CJEncabezado :

[CPie: 41

[=] Imprimir logatipo
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Vista preliminar del reporte de diario y pélizas

TELEFONOS CELULARES QEL SADECY
' Soporat My Bt 50 Ont L Mange d
. i Whahemeia Canbee Toaecn Miwcs C P patas
L LS

Tt (9612007919 £ AL wishmortetumetoniDymal ot

NOTEL A . T AL
. ! T (L
FF P00 | Cava Lk
e W0 | Cam AL
L) NS | VENTAL 1T SEMACOS IRAOCTE A LA TAZA JITEIRAL Mmoo
TIT B LAMTLIZA 1% 00 4 %0 00
TOTAL GENESAL | nem s
) Ragumaiy)

GET 0 OOGTOME U ORRTICT TDAS060NAR "10F (4108 A
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Saldos

mlmmh_sé;m WA Hesarsentas  Vertans  Avuts

] Evemste e pubie GNC!!S
m Bi Belariza gu s pmprmtaditn %E rabildad Fect r m17

Acsher the Litro Mager
Ciwen Ganesst
'\{'.,' |r\‘" Toaro y Foluse TV

Estado de Resuteden

Ligrz Meyer

A de foves de compratentes focaes
Buniber e Curnts ¢ sebousTy

Limacla - 13394 w
gnoeys

En este reporte se puede filtrar por:

- Afo y mes de ejercicio
- Nivel de cuentas
- Tipo de cuentas

- Saldos
ks  sades == - Moneda
Ejercicio : Mes : Se puede generar preliminar,
|2014 v|  |Diciembre [v] . o .
imprimirlo o generar un pdf, asi
A rivel de. Cuentas - como exportarlo a Excel
® Todos @ Todas
() Cuentas de Mayor () Con Movimientos
() Cuentas de dltimo nivel () Saldo actual no igual a cero

() Movimientos y saldo no cero Cerrar

. Movimientos o saldo no cero
Incluir cuentas de orden O

Incluir cuentas de activa fijo
[ Con acumulado

3dlo saldos de la moneda seleccionada

Moneda - Tipo de cambio
Peso mexicano E 1.0000

[=] Titulo : Saldos
[‘]Encabezadao : 43
[JPie:

[=] Imprimir logotipo
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Herramientas

En el modulo herramientas, podemos realizar varias configuraciones generales del programa.

'Amm kit Ver b Mepontes Acion V"“'"“'"'

Ok E
m @ -I3 .I ‘ Miditica fommater - & ?M- did Electrinica 2017 |

| mm
TELEFONQS CELUL AR, Aesoariafommsciin
Amacan (hgaat
Impartar saroy
Cadlegee
beel:
Corhigursrsm se s caarta de comes
Informacion de i engresy
Opcrenes

AAADTTIDTAAA
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Respaldar informacion

mmuwommm!ﬁl““

- Cabubatins Chiet GNCVS
m gd ‘lé EI Madlicw hrmates al.ul.unlukhﬂn uronicn 2017
TELEFONOS CELULAR . Al dar clic en
AAAGTORIIARA Ahmacen Digou . .
- : e . herramientas

Csogos .
Nogpaiad , ,  respaldar
s e informacion
Owerrm

se genera un
archivo que
de
preferencia
se guarda en
una memoria

externa.
H— e © | Para que si
gncys que
T -+ CHUIOHE LD FMOLACT | DRMCRIMALTIOF CALDENAL [ la maquina

se dafa ese

respaldo contiene la informacion hasta el dia en que se generé.
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AAAMINODTAAA

TELEFONOS CELULARES IZEL SADE CV

Fackas Datets  Fuguna® (1604
L}

ns

46



Manual Usuario GNcys Contabilidad 2021

47



